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Your	
  mobile	
  friendly	
  template	
  has	
  the	
  ability	
  to	
  export	
  your	
  subscribers	
  or	
  site	
  
members	
  to	
  CSV.	
  	
  This	
  is	
  a	
  handy	
  tool	
  if	
  you	
  need	
  a	
  list	
  of	
  parent	
  contacts.	
  
	
  

1. COMMUNICATE	
  –	
  Subscribers	
  
2. Click	
  on	
  EXPORT	
  TO	
  CSV	
  

 

3. Choose	
  the	
  program	
  to	
  open	
  your	
  list	
  (Excel)	
  
 

V1	
  APRIL	
  2017	
  



Exporting	
  to	
  .csv	
  
2	
  /	
  2	
  

	
  

 

	
  

You	
  can	
  now	
  sort	
  your	
  list	
  as	
  you	
  would	
  with	
  any	
  excel	
  spreadsheet.	
  	
  It	
  gives	
  you	
  a	
  list	
  of	
  
who	
  is/is	
  not	
  approved.	
  	
  (Status)	
  

	
  

It	
  also	
  gives	
  you	
  their	
  date	
  of	
  subscription.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  


